
中北大学教材建设工作条例 
 

第一章  总 则 

 

第一条  为加强我校教材建设，保障学校教育教学质量，适应教材工作的新

机制，特制定本条例。 

 

第二章  教材建设 

 

第一节  教材和内部讲义的编写、出版及发行 

 

第二条  凡适用于我校本专科、研究生教学的教材都可列入教材编写、出版

范围。 

第三条  教材编写应坚持保证质量、突出重点的原则。教材编写应与我校课

程、专业建设紧密结合，有机地反映当前教育教学改革成果和科学研究成果。 

第四条  出版教材（含对已出版教材需要修订的）必须经过教材立项，经评

审通过后，方可列入正式出版计划；个别特殊专业确实只能出版内部讲义的，需

提出申请，并经所在学院教学院长、教学校长审批后可按正式出版的教材对待。 

第五条  教材和内部讲义的编写字数要与现行计划教学时数基本相符，稿面

字数（包括插图等）一般以每学时 5000～5500 字为宜，少数叙述性强的教材可

放宽至 6000字，研究生教材一般以 5500～6000 字为宜。 

第六条  内部讲义（包括实验、实习指导书）是统编教材的补充。因此编写

讲义要有计划，有针对性。主编人填写《中北大学教师编写内部讲义送审表》（一

式两份）和书稿在学院审批后，送交教务处备案。内部讲义的印刷可由编者委托

供应部门印刷、发行，但必须保证印刷质量。 

    第七条  翻印教材参照第六条。 

第八条  教材出版后，一般由教务处选定教材供应部门购买、发行，若因特

殊原因需要委托其它教材供应部门购买、发行的，必须向教务处提出书面申请。 

第九条  教材和内部讲义的使用期限一般不得超过三年。 

第十条  不论以何种形式发行教材，都必须是正版教材并按时供应。 

第十一条  教材的选用按《中北大学教材评估与选用管理办法》执行。 

第十二条  新编写的教材和内部讲义按第二十六条相关规定核算教材编写

酬金，教师在核算编写教材酬金时同时向教材科送交 2本样书。 

     

 

第二节  教材立项管理 

 

第十三条  教材编写须申请立项，立项项目完成时间一般为 2年（1年半时

间用于完成正式出版样稿，半年时间用于正式出版），完成形式为正式出版教材，



立项申请者应是中级职称或具有硕士学位以上者。教材立项等同于教育教学研究

立项项目。 

第十四条  立项申请一式三份按《中北大学教材建设立项申请书》（可从教

务处网站上下载）统一格式填报，项目申报每年进行一次。申报日期由教务处下

发的通知确定。 

第十五条  学校组织专家对立项项目进行评审，学校教材建设委员会讨论、

确定，确立的立项项目在全校公布。 

第十六条  项目责任人应在立项项目评审结果公布后一月内填写《立项教材

编写计划任务书》，逾期不填视作自动放弃。 

第十七条  学校定期组织专家根据《立项教材编写计划任务书》和《中北大

学教材建设立项项目年度进展报告》对立项项目的编写进度、质量等进行检查。

如出现下列情形之一者取消其立项，以后两年之内不能申报立项并退回经费： 

（一） 检查不合格的要求限期整改，整改不合格者。 

（二） 项目责任人不履行协议或在协议期限内自己放弃立项。 

（三） 项目责任人不遵守国家有关法律法规及学校的有关规定，或违反学

术道德而造成违约者。 

第十八条  学校教材立项项目，应按批准文件公告的名称、内容、进度出版，

不得擅自变更，如有特殊情况需要变更，应在与出版社签订出版协议前由作者向

学校提出书面申请，经批准后方可变更。 

第十九条  各项目责任人应及时展开对立项内容体系的研究和编写工作，履

行相应义务，确保立项项目高质量地完成，努力创建精品教材。 

第二十条  立项要严格按照规定的期限完成，完成形式为正式出版的教材。

如有特殊情况不能按期完成者，应在《中北大学教材建设立项项目年度进展报告》

（可从教务处网站上下载）中填写。延长出版期不得超过 6个月。 

第二十一条  为保证教材编写质量，立项教材一般 1年内不安排正式出版，

如因书稿已按质量要求提前完成的，须向教材科提出申请，经组织专家审稿通过

后，可安排出版。如作者私自出版则按第二十五条第二款办理。 

第二十二条  学校将把教材建设立项作为各学院教学工作的一项重要考核

指标，各学院要对立项项目进行全过程监控、督促，保证立项项目顺利完成。 

 

第三节  教材建设经费补贴 

 

第二十三条  教材建设经费补贴主要资助通过立项申请并列入正式出版计

划的教材，教材建设经费补贴不再以现金形式发放。 

第二十四条  教材建设经费补贴的使用在教材出版后一次性使用。 

第二十五条  教材建设经费补贴分为教材编写补贴和教材出版补贴。 

（一）  教材编写补贴旨在支持、鼓励我校教师出版教材。国家级教材规划

每种补贴 20000元，省部级教材建设立项的教材，每种补贴 15000元，校级立项



教材每种补贴 10000 元，属系列教材（最少包括 3种教材）一次性另外补贴 3000

元系列教材编写协调费；修订教材在以上基础上减半。 

（二） 未列入学校教材建设立项项目，第一编者为我校教师，通过别的渠

道已出版的教材，且用于我校本专科和研究生教学用书，经过所在院、学校审批，

补贴 2000 元。 

（三）  教材出版补贴是专为资助教学急需且属学校特色专业、因教材使用

数量少、须支付出版社亏损部分所设置的补贴基金。此项费用由教材科支付出版

社。 

 

第三章  新编写教材及参编校外教材酬金计算办法 

 

新编教材和参编校外教材必须在我校使用的情况下按以下方法计算酬金： 

第二十六条  按学时数核算编写教材酬金方法为： 

（一） 第一编者为我校教师的新编教材的教材酬金： 

新编教材=批准的教学时数×3×当年职称每学时酬金（职称每学时酬金是

指：教授 36元/每学时，副教授 32元/每学时，讲师 28元/每学时）； 

修订教材=批准的教学时数×1.5×当年职称每学时酬金； 

已享受编写酬金的内部讲义若以后正式出版，出版后的教材不再计算酬金。 

（二） 参编校外教材的教材酬金： 

参编校外教材=参编内容折合的教学时数×当年职称每学时酬金； 

 

第四章  附  则 

 

第二十七条  本条例从文件下发之日起开始执行。 

第二十八条  以前与本意见内容不符之处以本条例为准。 

第二十九条  本条例内容由教务处负责解释。 

 

 


